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1. Introducao

O objetivo deste documento € facilitar o uso do sistema PE INTEGRADO para os usuarios que precisam realizar

atividades do processo de pregao eletrénico e respectivas tarefas relacionadas ao processo.

O documento esta organizado de maneira a facilitar a compreensio do processo e subprocessos de compras e
suas respectivas funcionalidades implementadas no sistema. Esta organizado em topicos que destacam e
relacionam as regras de negdcios apresentadas no fluxo do processo, o perfil de acesso para cada etapa e as
acOes necessarias dentro do sistema (usabilidade no sistema) para realizar o processo de compra direta e seu

encaminhamento para devidas aprovacdes.

2. Macro fluxo Compras/LicitacOes

O macro fluxo do processo de compras/licitagcdes, assim como todos os subprocesse do macro fluxo, encontra-

se localizados no site: www.arguiteturacorporativa.pe.qov.br

Neste documento, vamos abordar O PROCESSO DEPREGAO ELETRONICO.
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Figura 01-Macro fluxo compra / licita ¢&o
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3. Fluxo do Processo de Licitagcdo por Pregao Eletronico
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Figura 02- Fluxo Processo de Licitacdo por Pregao Eletronico

4. Cadastro do Pregéo Eletronico
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Figura 03 - Cadastro do Pregéo Eletrdnico
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Incluir um Pregéo Eletrénico

PERFIL DE ACESSO: Pregoeiro i |
o e H o Hd '—@
i Cw:l'Euf::c!o i

Figura 4 - Etapa do Processo Pregao Eletrénico
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Figura 05 i Incluir um Pregéo eletrdnico
Passo 03: O campofiEmpresa demandante 0 apresenta como padréo a empresa responsavel pela
inclusdo do processo. Casoa empresa demandante seja outra, selecionar a empresa demandante

apresentada na lista.

Passo 04: Preencher o campofi Ob j e ¢om ama descricdo sucinta do objeto do pregdo que esta

sendo criado.
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Figur a 06 i Incluir um Pregéo eletrdnico
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Passo 05: Clicar no iconel+| e selecionarofiTi po de obj et oo
Passo 06: Selecionar um tipo de objeto da lista apresentada.

Passo 07: Clicarnobotdofi Conf i r mar o
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Figura 07 7 Incluir um Pregéo eletronico

Passo 08: InformarafiDat a e hora inicj aRatilae e rlo@proas tfaismal

eafiData e hora | ni dopsebdodlerbntd. s put ao

Passo 09: Preencher o campofiCondi¢céo de pagamento 0, selecionandoa condi¢@o de pagamento
da | i sta apx:E€mxmformeedithla) ( i

Passo 10: Preencher o campofi Pr az o de ,eelecionandoacoprazo de entrega da lista

apresentada (AEx.: Conforme editald).

Passo 11: Clicar no iconel+| e selecionar afi C o mi s gue sebd responsavel pelopregéo.
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Figura 08 i Incluiru m Pregao eletrdnico
Passo 12: Selecionar uma comisséo da lista apresentada
Passo 13: Clicarnobotdoi Conf i r mar o
SELECIOMAR COMISSAQ
Empresa Salacions v
Descricho |
Praguisar
1z
Deserigho Emgrass
COMISSED L'ICET.U.;-:D PARA O TREINAMENTO - UG 1590101 SECRETARLA DE JUSTICA E DIREITOS HUMANOS -
13 v
Pagina [T rowTegEEes: L. pagiea 1 da 1
[ Confirmar ” Fechar ]
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Figura 09 i Incluir um Pregéao eletrdnico

Passo 14: Selecionar se o Etilo 0 do pregdoserafi Nor maufiocRank i ngo

Passo 15: Preencher o campo fiTipo de processo ¢, selecionando a op¢do desejada na lista

apresentada (Internacional ou Nacional Brasil).

[ SIMULADO - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE PERNAMBUCO - Google Chrome
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Passo 16: Preencher o campofi Ti p o

Figura 10 i Incluir um Pregéo eletronico

de

apresentada (Maior taxa, menor preco ou Menor taxa).

Observacgdo: Maior taxa

a,vseldcionande @ @pcao desejada na lista

(sera considerado o vencedor que enviar o maior percentual de desconto).

Menor preco (sera considerado o vencedor que enviar o menor pre¢o) meno r taxa (Sera considerado

0 vencedor que enviar a menor taxa de servi¢co (Ex.: Uma empresa vendedora de passagensaéreas,

insere a menor taxa para vender a passagem aérea)

Figura 11 7 Incluir um Pregéo eletronico
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Passo 17: Os campos fiMoeda o, fi P e r miancé na disputa dadcefiCasas desdomai s o

preenchidos automaticamente pelo Sistema e nédo poderao ser alterados.

Estils 17 siarmal '® Ranking Tige g8 processs L .
Tipa de avaliagio PR .

Mosss - .
Parmitic lance ra disputs - v
Modalo o m - v
- Aneng g2 nagoiach N
- v

& Sier

® Sim Nao

O S @ Mo

vend, ® sim 0 Nao

Exige capacitagho S e Sim ' B

Figura 12 i Incluir um Pregéo eletronico

Passo 18: Preencheroscamposii Mar ca d ofi Md ceenloo d,di Pirtoemd °nci a do it
AAnexoprdaposetmMnexo da n e, gelecionanda & opcdo desejada na lista

apresentada (fiN«koo, fAObrigat- -riod ou AOpcional 0)
Observagdo: A op-«0 AN«oOG, O campo h«o ir8 aparecer no pre

AObrigat-rioodo ird€o apasec®rdeaopmpeemgchi mento obrigat-r

aparecer no pregao e sera de preenchimento opcional.

Estls Neemal ‘® panking Tips de processs

Tipa de avaliagia M P ¥

Permitir lance ra disputa h - fon n »

[tens por péging

valor de refieréncia

Chat sberto

a tipa de forneciments

Exige capacitagha —T™ Necessita autorizacho

Figura 13 i Incluir um Pregéo eletrdnico
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Passo 19: Preencher o campo fAceite 0, selecionando a opcao desejada na lista apresenada

( fiehhumo ,Edital dopregdod, fiTer mo de © oTMedthodedc@eocdaneiae Editab )

PARAMETRO

Estio Norrral ® Rarking Tipo de processo v
Tipe de avaliacio v

Moeds v Casas decimsi v

| . v -

- cia do itzm peional -

Anexo da proposta v Anexo da negociagio v

, 19 » — -
Aceite Nenhu v po Normal v

Itens por pagina

referéncia
Terma de concordSncia

O 5im (8 Nio

Sim ® Nio

Figura 14 i Incluir um Pregéo eletronico

Passo 20: Preencher o campo i Ti p selecionando a op¢do desejada na lista apresentada

(ANormal 6, ARediOdod, "NREgmn.tst ro de pre-o00)

Estls Normal ® Ranking Tige de processo v
Tipo de avaliagho v

Moeda ¥ Casas dedmais T
Parmitir lance na disputa Malhor que o (ltimo lance do fornaced v Marca do item

Modelo do item Opcional v Procedéncia do item v
Anexc da proposta io v Anexo da negociogio Opcion i
- Termo de concordinga € edta v e ‘ Normai .
Ttans por péging Sern paginagh v MNomal

Valor de referéncia 20

Restrito

Soments ME/ERP - e

Vendedor declara tipo de fomecimenta Chat aberts ® 5m O Nio

Exige capadtacio Sim MNecessita autorizacdo Sim @ nN3s

Figura 15 i Incluir um Pregé&o eletrdnico

Passo 21: Preencher o campoii | t ens p or, sge€ianandoaacopcdo desejada na lista

apresentada (fiSem pagina-«o006., Al1l00, fA200, A300, i 4
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Exlo Hormal ® Rarking
Tipo de avaliagia Meror preco .
Moeds Rea .

Permitir lance na disputa elhor que o titima lance do fomecedor M

® sim U Nio
® sim O Nio
O Sm @ Nao

® sim O nao

Sim ® nzs

Figura 16 i Incluir um Pregéo e letrdnico
Passo 22: Selecionar se vai aparecer ofi Val or de r,anareandd mecop@®fi Si mo
i N «00
Passo 23: Selecionar no campofiPublicar edital 0, marcando naopcdofi Si mWA N« 0 0
Passo 24: Selecionar nocampofi Ap |l i ca L C, mar2aBdo Aatopcdofi Si mwhi N« 0 0

Passo 25: Selecionar no campofi So me nt e MHBErarEandd daopcdoi Si WA N« 0 0

Passo 26: Selecionar no campofi Ch at a prmearcandomaop- «o fASi md ou fAN«oO.

a op-«o0 ASimo, o fornecedor podeeg&iromfioestggamasaia ns agen s
Passo 27: Selecionar nocampofi Ex i ge c a p amarcando-ngapgiof Si mwi N «0o
Passo 28: Selecionarnocampofi Nece s si t a a yunmacandomaopgdomSi mwA N« 0 0

Observagdo: Oscamposii Re st riReoqouer e@RE&edor declara tipo de f

nao permite que sejam alterados.

Figura 17 7 Incluir um Pregéo eletrdnico

Passo 29: Preencher o campo i Conf i g u,rseleciomagdo a opcdo desejada na lista
apr es e nDispufascom(aitoencer r ament oo, p riioDrirsopguat-a« oc oamut o m§t i c a

com prorrogacdo automaticaeautoencerr ament o0)
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Observacéo:iDi sput a cemc erurt amemncera 0 pregdo apos término da data e hora final da
disputa) ADi sputa com pr or r og a(prernmgaa wispatangot umc determinado tempo que
podera ser parametrizado no sistema quando o ultimo fornecedor apresentar um lance quando estiver faltando
um determinado tempo para encerramento do envio dos lances) e Di$puta com prorrogacdo automatica

eauto enc er r a méroirogaa disputa por um determinado tempo que podera ser parametrizado no
sistema quando o Ultimo fornecedor apresentar um lance quando estiver faltando um determinado tempo para
encerramento do envio dos lances e encerra automaticamente o pregdo quando terminar o tempo

parametrizado no sistema.

Passo 30: Clicarnobotdoi Sal var o

Ao AUTOMATIER . o
Corfigarasia 2 ‘ t ¢ ‘ v

Sabear & fachar Sata ] Fachar

Figura 18 1 Incluir um Pregéo eletrdonico

Passo 31: Os campos fi N¥amer o do p e oficNeY/snseor 0o d o séod getados 0
automaticamente pelo Sistema. Este nimero gerado é formado a partir dos dados informados pelo

solicitante, conforme a mascara abaixo:

Tabela 1- Numero do processo e edital

0009 . 2017 . CPL . PE . 0004 . SEJUDH
Comisséo .
Numero de licitagédo Ntmero
. Ano do A Modalidade sequencial Unidade
sequencial . responséavel L .
Exercicio da licitacdo da unidade compradora
geral pelo
~ compradora
pregéo
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Figura 19 7 Incluir um Pregé&o eletrdnico

Incluir Itens no pregéo

PERFIL DE ACESSO: Pregoeiro

Passo 32: ClicarnaAbain | t e.ns 0O

Passo 33: Clicarnobotdoin Ad i c i

on ara

Figura 20 - Etapa do Processo Cadastro do Pregéo

irtegrus. si - «00
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